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)開平餐飲學校109學年度「災害防救應變小組」工作分組職掌表
	職務
	工作事項
	職務
	組員

	指揮組
	1.綜理全校性事務處理，負責指揮、督導、協調防災演練工作全般事宜。
2.和家長、教師、警察等相關人員瞭解事件發生的始末。
3.召開及主持防災疏散避難演練及緊急應變等相關會議，研討各項處置事宜，依情況需要調動各組間相互支援。
4.與發言人討論，並指示負責與傳播媒體做必要的聯繫，對事件情況做適當範圍的告知，避免媒體揣測、渲染的報導。
5.於適當時機，向全校教職員工及學生說明事件的經過。
6.評估此一事件對校園的正面、負面影響，並妥為因應。
7.處理社會團體的介入事宜。
8.與教育局等相關教育行政單位報告、聯繫、密切配合，以為奧援。
	指揮官
馬嘉延校長
	(校安教官)
黃弘教官
(發言人)
孫瑋伶召集人
	(秘書)
殷澤宛秘書

	
	1.襄助指揮官防災演練工作全般事宜，校長未到現場之前指揮、處理各項事宜。
2.災害發生初期狀況處置及掌握，通報中心受災情形、目前處置狀況等。
3.參與防災疏散避難演練及緊急應變等相關會議，擬定事後處置行動計畫。
4.適切調整校園內學生氣氛，擬定辦理活動轉移注意。
5.依需要進行對外統一發言，協調資訊組技術支援，於適當通訊管道發佈相關網路資訊，告知家長及社會大眾。
	副指揮官
張家聲副校長
	
	

	搶救組
	1.受災學校教職員生之搜索及搜救。 
2.清除障礙物協助逃生。 
3.強制疏散不願避難之學校教職員生。
4.設置警戒標誌及危險區域拉封鎖線。
5.接管指揮搜索搜救班及搶救班。
6.特殊障礙學生疏散引導規劃。
7.搜救班結合急救班進行搶救工作。
	指導員
消防局復興中隊
家長會會長
組長
陳文鍾教官
副組長
黃佩雯組長
	  彭勝東師傅
 張韋驍師傅
 呂傳楠師傅
 蔣沛儒老師
  鄭淑琴老師
  洪  烈老師
	柯彥如老師
徐松玄老師
楊育仁老師
謝和翰老師
吳俊勳老師
張碩哲老師



開平餐飲學校109學年度「防災疏散避難演練」工作分組職掌表(續1)
	職務
	工作事項
	職務
	組員

	通報組
	1.教育局及教育部校園安全暨災害防救事件通報（校安中心）。
2.處理中心已疏散人數、收容地點、災情等。
3.蒐集、評估、傳播和使用有關於災害、資源與狀況發展的資訊。
4.依事件層級於時限內通報上級。
5.建立校外緊急支援單位聯繫清冊。
6.通報地方救災、治安、醫療等單位，並請求支援。
7.清點學生人數及整頓秩序，並向副指揮官回報狀況。
8.清點行政人員人數（各組副組長回報），編餘人員組成搜索班，交由搶救組指揮。
9.學生個人資料掌握及家庭防災卡宣導。
10.協助避難引導組暨搶救組相關人安維護工作。
	組長
李晶蓉召集人
副組長
(生輔組長)
石明正組長
	(學群副組長)
田若男老師
曾兆民老師
(各單位代表)
吳孟峰主教
吳緯中老師
王姿云老師
李文怡老師
梁逸柔老師
趙瑞鳳老師
林姿寧老師
李靖淑老師
黃琇雯組長
	各任課老師
各實習老師

	避難
引導組
	1.依緊急疏散防災路線圖規畫配置疏散人力。
2.協助教職員生緊急疏散及安置。
3.疏散集合地點設置服務台，提供協助與諮詢。
4.清點人數(老師)並向指揮官回報狀況。
5.集合老師並迅速編組成搶救班，交由搶救組指揮。
6.掌握關懷教師及學生的反應及學生作息動態，加強學生校園安全維護，使學生安心學習。
7.儘快召開關懷教師會議，公告事件，建立處理的共識。
8.協助調配人力，調整時間等措施，竭力維持校務正常運作。
9.災時協助教職員工生緊急疏散及安置。
10.校園人車管制及引導。
11.協助校本部與主廚之家交管處理。
	指導員
龍陣里里長
組長
馬嶔副校長
副組長
王璻熒主任
王筱菡主任
洪瑞成主任
周芳君主任
	(教學中心)
陳偉祥組長
廖翊伶組長
饒又驎老師
陳美玲老師
房芊妤老師
江佩玟老師
	莊郁茹老師
高譽凌老師
王陸通師傅
郭正濤師傅
鄭立勳老師
林瑞瑜老師
蔡添晉老師
未授課老師



開平餐飲學校109學年度「防災疏散避難演練」工作分組職掌表(續2)
	職務
	工作事項
	職務
	組員

	安全
防護組
	1.防（救）災設施操作及維護、個人裝備籌補採購（各組依演練所需，統一報由總務處採購）。
2.示範場地硬體設施佈置（廣播器材演練示範設施、帳篷、標示牌、防災地圖板、引導指示等）。
3.防災警報廣播系統管理及操作、備用電力設置，供廣播、照明、文書作業所需資料夾等。
4.評估現場情況是否是否為校園安全缺失，並加以改善。
5.災後全校所毀設施統計及回報（校安中心）。
6.定期調查、維護及保養學校及避難收容場（處）所安全。
7.評估校園內是否仍有其他可能出現的危機情況並加以去除，以確保校園安全。督導所屬人員提高警覺，遇有突發狀況，隨時報告單位主管。
8.各項救災物資登記、造冊、保管及分配。
9.協助發放生活物資、糧食及飲水。
10.災後週邊居民收容及物資囤放規劃。
	組長
(後勤處主任)
劉季妍主任
副組長
(會計主任)
林月清主任
	(後勤暨會計)
蔡昌豪老師
林毅老師
魏妤珊老師
安豐偉老師
陳美琇老師
謝承恩老師
	陳書彥老師
王淑娟老師
吳侑諭老師

	緊急
救護組
	1.整合家長資源成立急救班，開設急緊救護及臨時照顧（服務）站。
2.基本急救、分類及重傷患就醫護送。
3.平時急救常識及觀念宣導。
4.防災救救護課程規劃，召集國、高中健護老師，並融入課教學。
5.該組所有人皆要會操作演練項目。
6.成立特別輔導班，協助師生安撫及心理諮商輔導，評估有哪些學生處於驚恐情緒當中，適時給於特別的協助。
7.評估是否需要將受害學生轉介至校外輔導機構。
	組長
(人事室)
朱肖慈主任
副組長
(護理背景教師)
黃若婷教師
(輔導組)
劉恬穎老師
	羅偲云老師
家長會志工
	楊瑟蓮主任





	109-1防災緊急應變小組無線電分配表

	無線電編號
	職稱
	姓名

	1
	指揮官
	馬嘉延校長

	2
	副指揮官
	張家聲副校長

	3
	搶救組組長
	陳文鍾教官

	4
	通報組組長
	李晶蓉召集人

	5
	避難引導組組長
	馬嶔副校長

	6
	安全防護組組長
	劉季妍主任

	7
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	朱肖慈主任


固定頻道：
備用頻道：
使用方式：開機--音量旋鈕順時針轉開
          關機--音量旋鈕逆時針轉開
頻道選擇：按       或
1

